Приложение 1

Порядок проведения инструктажа 
организаторами в аудитории


До выполнения работы мониторинга на доске должна быть следующая запись 

Запишите код региона, предмета, ППЭ, номер аудитории в соответствии с кодировкой. Писать следует, начиная с первой позиции.


Запишите дату проведения мониторинга
	Уважаемые выпускники! Сегодня Вы выполняете работу по __________________ (выберите соответствующий предмет) в форме мониторинга достижений обучающихся.

	

	Заполнять бланки вы должны только:

· гелевой ручкой с черной пастой.

	

	Запрещаются: 

· разговоры, вставание с мест, пересаживания, обмен любыми материалами и предметами;

· использование корректирующей жидкости;

· пользование мобильными телефонами, иными средствами связи, электронно-вычислительной техникой; 

· сокрытие КИМ или их части при сдаче работы;

· пользование справочными материалами кроме тех, которые указаны в тексте КИМ.

	

	Раздать участникам индивидуальные комплекты. Раздать черновики по 2 листа на каждого участника.

	


	Проверьте целостность своего индивидуального комплекта. Вскройте пакет, проверьте содержимое ваших пакетов. В индивидуальном комплекте находятся:

· бланк регистрации,

· бланк ответов №1, 

· бланк ответов №2, 

· КИМ по предмету. 

Проверьте полиграфическое исполнение текста работы.
Напишите на каждом листе КИМ свои фамилию, имя, отчество.

	При обнаружении типографских дефектов замените полностью индивидуальный комплект.

	

	Заполним бланк регистрации.

Каждая цифра, символ записывается в отдельную клетку. Записывайте буквы и цифры в соответствии с образцом на бланке. Заполнять поля следует с первой клетки. Если остались свободные клетки, их никакими лишними символами заполнять нельзя.
Обратите внимание обучающихся на доску. Данные записаны на доске до начала мониторинга.

код региона

3
8
номер аудитории 
Заполняется в соответствии с существующей кодировкой
код ОУ
 заполняется в соответствии с существующей кодировкой
код предмета

01 – русский язык
02 – математика
название предмета

Заполняется с первой клетки, без пробелов, например: русскийяз, математик
Дата проведения 

.

.

Код участника 

Поле Код участника заполняют организаторы. Необходимо переписать цифровой код, который указан напротив имени участника в списке распределенных на аудиторию (первые четыре цифры - код ОУ, последующие цифры порядковый номер участника) в поле Код участника в бланки.
Номер варианта 

Перепишите номер варианта, который указан на контрольно-измерительных материалах.
Поля: класс, ФИО, данные паспорта, пол – заполните самостоятельно, согласно данным паспорта. Все поля обязательны для заполнения. Пишите, начиная с первой клеточки. 
Внимание! Распишитесь в поле «подпись участника», расположенном в нижней части бланка регистрации.


	


	Заполните регистрационную часть бланка ответов № 1: код участника, код региона, код предмета, название предмета, номер варианта. 
Распишитесь в поле «подпись участника», расположенном в верхней части бланка ответов № 1.
Заполните бланк ответов №2: код участника, код региона, код предмета, название предмета, номер варианта. Фамилию на этом бланке писать запрещается. Служебные поля не заполняйте.

	

	При выполнении заданий типа А в бланке ответов № 1 под номером выполняемого вами задания поставьте знак «(» в клеточку, номер которой соответствует номеру выбранного вами ответа (по математике нет заданий типа А). При наличии нескольких меток такое задание заведомо будет считаться неверно выполненным.
При заполнении ответов на задания части В обратите внимание, что нумерация заданий идет сверху вниз, затем слева направо. Поля заполняются с первой клетки. Каждая цифра, буква, запятая или знак минус (если число отрицательное) записывается в отдельную клетку.

	

	Неправильные ответы можно заменить:

· в части «А» в разделе «Замена ошибочных ответов на задания типа А» ставим метку верного ответа, при этом не забудьте поставить в поле номер задания. 
· в части «В» «Замена ошибочных ответов на задания типа В» ставим правильный ответ, при этом не забудьте поставить в поле номер задания.

	Следует обратить внимание участников на инструкции к заданиям типа В, написанные в текстах работ.

	При выполнении заданий части В внимательно читайте инструкции к заданиям, указанные у вас в текстах работ. Записывайте ответы в соответствии с этими инструкциями.

Запрещается:

· использовать при записи ответа какие-либо иные символы, кроме символов кириллицы, латиницы, арабских цифр, запятой и знака дефис (минус);

· сокращать ответ;

· записывать ответ в виде математического выражения или формулы; 

· писать названия единиц измерения (градусы, проценты, метры, тонны и т.д.);

· записывать заголовки или комментарии к ответу. 

Если кратким ответом должно быть слово, пропущенное в некотором предложении, то это слово нужно писать в той форме (род, число, падеж и т.п.), в которой оно должно стоять в предложении.



	

	Для развернутых ответов заданий части С используется Бланк ответов №2.

При недостатке места для ответов на лицевой стороне бланка ответов №2 можно продолжить записи на оборотной стороне бланка, сделав внизу лицевой стороны запись «смотри на обороте». Дополнительный бланк ответов №2 заполняется аналогично бланку ответов №2 и используется только тогда, когда полностью заполнен бланк ответов №2 с обеих сторон.

	

	Запишите на доске


	Начало мониторинга _______, окончание мониторинга _________. 

Время, отведенное на инструктаж и заполнение регистрационных частей бланков, в общее время экзамена не включается.

Не спешите, времени у Вас достаточно! Пишите аккуратно! Не допускайте никаких посторонних записей на полях бланков. Не забывайте переносить ответы из черновика в бланки ответов.
Желаем удачи!


	Во время проведения мониторинга организатор проверяет правильность заполнения регистрационных полей на всех бланках, соответствие персональных данных участника в документе, удостоверяющем личность и в бланке регистрации (ФИО, серия и номер документа). Заполняет поле Код участника, в соответствии с цифровым кодом, указанным напротив имени участника в списке распределенных на аудиторию (первые четыре цифры - код ОУ, последующие цифры порядковый номер участника) в регистрационных частях бланков участников мониторинга.

 За 30 минут до окончания работы необходимо объявить


	До окончания выполнения работы осталось 30 минут. 

Не забывайте переносить ответы из черновика в бланки ответов.

	

	До конца работы осталось 15 минут.

	

	Мониторинг окончен. Все участники остаются на своих местах.
Положите на край стола свои бланки. КИМ вложите в конверт индивидуального комплекта. Организаторы соберут все материалы.

	

	После сбора всех материалов, пересчета объявить участникам о возможности покинуть аудиторию. 

В аудитории собрано бланков регистрации _____ (назвать количество)
В аудитории собрано бланков ответов № 1 _____ (назвать количество)
В аудитории собрано бланков ответов № 2 (включая дополнительные бланки ответов № 2) _____ (назвать количество)

Материалы пересчитаны, теперь вы можете покинуть аудиторию.


Текст, который выделен жирным шрифтом и приводится в рамке, должен быть прочитан участникам мониторинга слово в слово. Это делается для стандартизации процедуры проведения. 


Комментарии, отмеченные курсивом, не читаются участникам. Они даны в помощь организатору.
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