ИНСТРУКЦИЯ
по формированию отчета «Условия изучения предметов» в программе

«1С:ХроноГраф Школа 2.5. ПРОФ»

Проверка списка нераспределенных по классам учащихся
1. Откройте программу «1С: ХроноГраф Школа 2.5 ПРОФ»;

2. Убедитесь, что в программе отсутствуют нераспределенные по классам учащиеся. Для этого зайдите в раздел главного меню Кадры и контингент – Общий список учащихся, в фильтре Класс выберите пункт Нераспределенные (Рис. 1)
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Рисунок 1
3. Список нераспределенных учащихся должен быть пустым. Если в таблице есть нераспределенные учащиеся, прикрепите их к классу с помощью команды главного меню Кадры и контингент – Распределение учащихся по классам;

Формирование отчета «Условия изучения предметов»

1. Выполните команду Файл – Открыть;

2. В окне выбора укажите путь к файлу с названием Свод по успеваемости.ert, нажмите кнопку Открыть (Рис. 2)
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Рисунок 2
3. В правой части открывшегося окна 

I. отметьте «галочками» с 1 по 11 параллель;

II. выберите Федеральный раздел учебного плана;

III. укажите каталог на жестком диске, где будет сохранен отчет Условия изучения предметов (Рис. 3).
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Рисунок 3
4. Перейдите на вкладку Соответствие предметов. (Рис. 4);
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Рисунок 4
5. В правой части окна вам необходимо проставить соответствие предметов в графе ПредметНаименование и ПредметЕГЭНаименование. Для этого:

I. выделите пустую ячейку в графе ПредметЕГЭНаименование  напротив предмета, для которого необходимо установить соответствие;
II. дважды щелкните по нужному наименованию предмета в списке, расположенном слева от таблицы соответствия предметов (Рис. 4);

6. Вернитесь к вкладке Основная, нажмите кнопку Сохранить (Рис. 5);
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Рисунок 5
7. По окончании формирования отчета «Условия изучения предметов» в информационном поле появится сообщение Файл успешно сохранен. Если в программу данные для формирования отчета внесены не полностью, то после сохранения отчета появится таблица с перечнем недостающих данных (Рис. 6).
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Рисунок 6
Внесите отсутствующие данные в программу «1С:ХроноГраф Школа 2.5. ПРОФ» и сформируйте отчет «Условия изучения предметов» заново.
 ВНИМАНИЕ! Готовый отчет, не следует открывать и сохранять в программе Microsoft Office Excel!

8. Готовый отчет «Условия изучения предметов» в формате txt отправьте координатору муниципальной базы данных Вашего МО.

Внесение отсутствующих в отчете «Условия изучения предмета» данных в программу:
1. Отсутствующие паспортные данные учащихся, сведения о поле вносятся в личную карточку учащегося в разделе главного меню Кадры и контингент;

2. Специализация класса задается в разделе главного меню Кадры и контингент – Классы в графе Тип класса;

3. Оценки за полугодие проставляются в разделе главного меню Учебный процесс – Классный журнал;

4. Дата рождения преподавателя, квалификационная категория, разряд вносятся в личную карточку сотрудника в разделе главного меню Кадры и контингент;

5. Сведения об учебнике и авторе учебника вносятся в разделе главного меню Учебный процесс – Классный журнал. Для прикрепления учебника к классу необходимо:
· в окне навигатора Классного журнала выбрать нужную журнальную страницу;

· в правой части открывшегося классного журнала нажать кнопку Учебная литература;

· в открывшемся окне Учебная литература нажать кнопку Добавить новый учебник (Рис 7);
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Рисунок 7
· Откроется окно Редактор описания цифровых объектов. Укажите  автора, наименование учебника, параллели. Нажмите кнопку ОК (Рис 8).
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Рисунок 8
· Закройте окно Учебная литература.

Если добавленный учебник уже внесен в список цифровых объектов, то после нажатия кнопки Учебная литература в правой части журнала нажмите кнопку Добавить (Рис 9). Откроется окно Цифровые объекты, в котором:

I. нажмите кнопку Найти. В списке цифровых объектов появится уже внесенный ранее в программу учебник;

II. щелкните по наименованию учебника дважды (напротив названия учебника появится знак +);

III. нажмите кнопку Выбрать (Рис. 10).
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Рисунок 9
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Рисунок 10
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